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                                                   СПРАВКА
по плановой  проверке целевого и эффективного использования средств областного бюджета и от иной приносящей доход деятельности 

ОГБУ ДПО «Костромской областной учебно-методический центр» 
   Основание проверки: План проведения контрольных мероприятий департамента культуры Костромской области на 2018 год
Проверяемый период: с 01.01.2017 г. по 31.12.2017 г.
       Дата проведения проверки:

                                           Проверка начата -      01.08.2018 г.

                                           Проверка окончена -  28.08.2018 г.

Проверка проводилась на основании приказа директора департамента культуры Костромской области Е.В. Журиной от 27 июля 2018 года № 104 специалистами департамента культуры Костромской области: 
Зайковской Натальей Николаевной – начальником отдела финансового обеспечения и экономического развития отрасли департамента культуры Костромской области,  руководитель группы;

Зайцевой Александрой Викторовной – заместителем начальника отдела финансового обеспечения и экономического развития отрасли департамента культуры Костромской области;

Герасимовой Эльвирой Ильиничной – консультантом отдела финансового обеспечения и экономического развития отрасли департамента культуры Костромской области;

Проверка проводилась с разрешения директора ОГБУ ДПО «Костромской областной учебно-методический центр»  Кудряшова Дмитрия Николаевича, в присутствии главного бухгалтера Горошковой Натальи Евгеньевны.
Сведения о проверяемой организации - областном государственном бюджетном учреждении дополнительного профессионального образования «Костромской областной учебно-методический центр» (далее по тексту - Учреждение).

	Наименование показателя
	Значение показателя

	Полное наименование учреждения

Краткое наименование 
	Областное  государственное бюджетное учреждение дополнительного профессионального образования «Костромской областной учебно-методический центр»
КОУМЦ


	Юридический адрес
	Место нахождения: 
156000, г. Кострома, улица 1 Мая, д.24

	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)
	4442013476

	Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр
	1024400520330

	Форма собственности
	Собственность субъекта Российской Федерации

	Организационно-правовая форма
	государственное бюджетное учреждение субъекта Российской Федерации

	Сведения об учредителях
	Департамент культуры Костромской области

	Источники формирования имущества и финансовых результатов
	1) имущество, закреплённое за ним собственником на праве оперативного управления;
2) имущество, приобретённое Учреждением за счёт выделенных собственником средств;
3) имущество, приобретённое Учреждением за счёт приносящей доход деятельности Учреждения;
4) иные источники в соответствии с действующим законодательством, в том числе финансовые средства:
- полученные по грантам;
- полученные в рамках благотворительной деятельности  ;
- полученные в виде пожертвований от юридических и физических лиц;
- полученные от реализации имущества, в том числе от сдачи макулатуры и металлолома.



Основными целями и видами деятельности Учреждения являются:

	Наименование показателя
	Значение показателя

	Цели и виды деятельности областного государственного бюджетного учреждения дополнительного профессионального образования «Костромской областной учебно-методический центр»

	Цель деятельности Учреждения: 
формирование и всестороннее удовлетворение образовательных и культурных потребностей граждан, общества, государства.

Задача Учреждения:

реализация образовательных и культурно-просветительских программ, рассчитанных на различные возрастные категории и социальные статусы граждан Российской Федерации (Подвид образования – дополнительное профессиональное образование).

Виды основной деятельности:
· 1) разработка, утверждение и реализация дополнительных образовательных программ, культурно-просветительских и туристских проектов (подвид  образования – дополнительное профессиональное образование);
· 2) мониторинг состояния качества образования и кадрового состава в образовательных учреждениях культуры, искусства и туристской индустрии, оценка, выявление изменений, выработка рекомендаций (при необходимости организация мероприятий) по устранению или ослаблению негативных факторов;
· 3) аккумуляция и распространение позитивного передового научно-методического, теоретического и практического опыта образовательной, культурно-просветительской, туристской деятельности;
· 4) сбор, систематизация, обработка, обобщение, хранение информации по образовательным учреждениям отрасли «Культура», подготовка аналитических документов;
· 5) предоставление информации об оказываемых на территории Костромской области туристских услугах и ресурсах;
· 6) стимулирование мотивации к самообразованию кадрового состава образовательных учреждений, учреждений отраслей «Культура» и «Туризм»;
· 7) организация и проведение конкурсов и творческих мероприятий с целью выявления и поддержки одарённых детей и творчески работающих специалистов;
· 8) рекламно-информационная деятельность в сфере культуры, образования и туризма;
· 9) организация и проведение массовых культурно-просветительских и туристских мероприятий (концерты, выставки, конференции, семинары, ярмарки, праздники и др.);
· 10) издание, копирование и распространение методической и справочной литературы;
· 11) организация  и координация  работы методических объединений по направлениям и отраслям;
· 12) содействие учебным заведениям в подготовке кадров для отраслей «Образование», «Культура» и «Туризм»;
· 13) сопровождение процесса аттестации  и оказание практической помощи педагогическим работникам образовательных организаций отрасли «Культура» Костромской области в подготовке и прохождении аттестации;
· 14) туристская деятельность, внутренний, въездной и иные виды туризма, включая международный.


Для обеспечения уставной деятельности за Учреждением закреплено государственное имущество на праве оперативного управления балансовой стоимостью  4 503 102,54 руб. 
                                                                                                                                                  (руб.)

	№ п/п
	Наименование основных средств
	Балансовая стоимость по состоянию на 01.01.2018г.

	1
	Нежилые помещения
	1 084 5425 

	3
	Машины и оборудование
	2 264 024,66 

	4
	Транспортные средства
	424 000,00

	5
	Производственный и хозяйственный инвентарь
	704 393,55 

	6
	Библиотечный фонд
	14 617,93 

	7
	Прочие основные средства
	11 523,90 

	
	ИТОГО:
	4 503 102,54 


1. Проверка постановки бухгалтерского учета
Требования к организации бухгалтерского учета в бюджетных учреждениях установлены:
- Федеральным законом от 06.12.2011 №402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Федеральный закон от 06.12.2011 №402-ФЗ);

- Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Приказ Минфина РФ от 01.12.2010 №157н);

- Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010 №174н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и инструкции по его применению» (далее – Приказ Минфина РФ от 06.12.2010 №174н);

- Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2015 №52н «Об утверждении форм первичных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и методических указаний по их применению» (далее – Приказ Минфина РФ от 30.03.2015 №52н);

- Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011 №33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений» (далее – Инструкция от 25.03.2011 №33н);
-Указанием Центрального Банка российской Федерации от 11.03.2014 №3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» (далее – Порядок ведения кассовых операций от 11.03.2014 №3210 - У);

- Методологическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13.06.1995 №49 (далее – Методологические указания от 13.06.1995 №49).

Бухгалтерский учет велся автоматизированным способом с применением программ 1С «Бухгалтерия», 1С «КАМИН».
Учетная политика, применяемая Учреждением в 2017 году, утверждена приказом Учреждения от 10.07.2017 г. № 063-о. Также были предоставлены Изменения к Учетной политике,  утвержденные приказами Учреждения от 29.12.2017 №134-о (с 2018 года) и от 10.07.2018 №066-о. (Приложение №1).
Ведение бухгалтерского учета в Учреждении осуществлялось финансово-экономическим отделом  в составе: главный бухгалтер – 1, заместитель главного бухгалтера -1, бухгалтер – 1, экономист -1.
Проверкой установлено.
1.
 В нарушение п. 6 ст. 10 Федерального закона от 06.12.2011 №402-ФЗ, п. 11 Приложения №2 к Приказу Минфина РФ от 01.12.2010 №157н:
-за первое полугодие 2017 года регистры бухгалтерского учета не формировались на бумажном носителе;

- на обложках дел сброшюрованных учетных документов за 2017 год не указывалось: порядковый номер папки (дела), количество листов в папке (деле).
2. Выборочная проверка банковских и кассовых операций.

Учет операций по движению наличных денежных средств в кассе Учреждения осуществлялся в журнале операций по счету «Касса».

По состоянию на 03.08.2018 в кассе Учреждения проведена инвентаризация наличных денежных средств у материально-ответственного лица Г.А. Дементьевой.  Договор о материальной ответственности заключен.  По результатам инвентаризации недостач и излишков не установлено (Приложение №2).

Лимит остатка кассы установлен приказом Учреждения от 09.01.2017 г. №002а-0 в размере 11 500,00 (Одиннадцать тысяч пятьсот) рублей. (Приложение №3). 
Произведена проверка лимита остатка кассы, превышения не установлено.

Учетной политикой установлен перечень бланков, относимых  к бланкам строгой отчетности:
- документы об образовании установленной формы;

- квитанции ф. №10; 
- бланки трудовых книжек и вкладыши к ним.
Положение о приемке, хранении, выдаче (списании) бланков строгой отчетности утверждено приложением №13 к Учетной политике учреждения.
В составе денежных документов учитываются:

- почтовые конверты с марками;

- единые проездные билеты на проезд в городском пассажирском транспорте. 

Положение о выдаче под отчет денежных документов, составлении и представлении отчетов подотчетными лицами утверждено приложением №11 к Учетной политике учреждения.

В соответствии с Учетной политикой Кассовая книга оформляется по форме 0504514 на бумажном носителе с применением компьютера и программы 1С. 
Кассовая книга за 2017 год распечатана,  пронумерована, прошнурована и скреплена печатью и количество листов заверено руководителем, сама Кассовая книга заверена подписью руководителя и главного бухгалтера.




Проверены приходные и расходные кассовые ордера.  На всех указаны основания для их составления. 




Полученные денежные средства от приносящей доход деятельности  принимались в кассу бухгалтерии по приходным кассовым ордерам и сдавались на лицевой счет Учреждения своевременно, нарушений не установлено. 

В соответствии с приложением №18 к Учетной политике в Учреждении ежемесячно проводилась инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов, находящихся в кассе Учреждения.
В нарушение п. 17 Постановления Правительства РФ от 06.06.2008 №359 в установленные сроки проведения инвентаризации наличных денежных средств в кассе Учреждения инвентаризация бланков строгой отчетности не осуществлялась (документов об образовании установленной формы и бланков трудовых книжек и вкладышей к ним) (Приложение №4).

Журнал банковских операций велся в Журнале операций с безналичными денежными средствами №2.
Проведена проверка достоверности отражения в бухгалтерском учете операций по движению средств бюджета, наличия выписок по лицевым счета и оправдательных документов к ним на основании предъявленных документов: реестра платежных поручений, выписок лицевого счета, журналов операций.

В ходе проверки установлено:

- в департаменте финансов Костромской области  Учреждению в проверяемом периоде были открыты следующие лицевые счета:

058.03.011.4-по учету средств по субсидиям на государственное задание;

058.03.011.5-по учету средств иных субсидий;

- движение денежных средств на счетах подтверждено оправдательными документами, остатками денежных средств на лицевых счетах соответствуют данным бюджетного учета. На всех первичных документах (платежных поручениях) имелись отметки департамента финансов Костромской области о выполнении операции.  Нарушений не установлено.
3. Выборочная проверка расчетов с контрагентами и подотчетными лицами.

Учет операций по расчетам с подотчетными лицами в 2017 году осуществлялся в Журнале операций расчетов с подотчетными лицами №3.

В Приложении №8 к Учетной политике Учреждения  определен перечень лиц, имеющих право на получение денежных средств под отчет.  

Работники Учреждения направлялись в служебные командировки  на основании приказов Директора Учреждения.

В соответствии с Приложением №5 к Учетной политике Учреждения суточные возмещались работникам в следующих размерах:

-200,00 руб. при направлении в командировку в г. Москва;

-100,00 руб. при направлении в командировку по Костромской области и другие регионы России.

Авансы под отчет выдавались по распоряжению руководителя Учреждения на основании письменного заявления получателя с указанием назначения аванса. Об израсходовании авансовых сумм подотчетное лицо представляло в бухгалтерию авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы. Согласно  пунктам 2.9 и 2.11 Приложения №9 к Учетной политике Учреждения предельная сумма выдачи денежных средств  под отчет на  расходы, связанные с приобретением товаров, работ, услуг с учетом перерасходов  установлена в размере 100 000,00  рублей на срок не более 15  дней.  
Согласно пунктам 3.2-3.3 Приложения №9 к Учетной политике Учреждения авансовые отчеты быть предоставлены в бухгалтерию в следующие сроки:

- по расходам, связанным с приобретением товаров, работ, услуг – не позднее 7 (семи) рабочих дней со дня истечения срока, на который были выданы денежные средства;

- по командировочным расходам – не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня возвращения сотрудника из командировки.


В нарушение  Приложения №2 к Приказу  Минфина РФ от 30.03.2015 №52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению»  в авансовых отчетах не указаны назначение аванса, должность и структурное подразделение подотчетного лица, номер подтверждающего документа, дата утверждения авансового отчета директором учреждения (Приложение №5).
Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками велся на счете 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам» в журнале операций №4 «Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками».

Выборочно проверено наличие и правильность оформления документов, определяющих права и обязанности сторон по поставке материальных ценностей, проведению работ, оказанию услуг в 2017 году.

Проверкой установлено:

 Бухгалтерские записи производились на основании оправдательных документов, однако отражение на счетах бюджетного учета производилось не своевременно.

      В нарушение п. 11 Приказа Минфина России от 01.12.2010 N 157н  "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" к бухгалтерскому учету не своевременно приняты следующие первичные учетные документы (Приложение №6 л. 1-8):

	Дата принятия к бухгалтерскому учету
	Поставщик
	Наименование документа
	Дата документа
	Сумма, руб.

	01.01.2017
	ПАО «Ростелеком»
	Акт №841608/44/046157
	31.12.2016
	274,93

	23.01.2017
	ИП Мозголин А.В.
	Акт №УТИ00000226
	19.01.2017
	250,00

	28.02.2017
	ООО «Секретарь-Р»
	Товарная накладная №17027991
	15.02.2017
	104,70

	31.03.2017
	ООО «Аквариум Отель»
	Акт №392
	13.03.2017
	25500,00



	31.03.2017
	ООО «Грифон»
	Акт №693
	13.03.2017
	2000,00

	30.04.2017
	ИП Сергеев С.Н.
	Акт №51
	19.04.2017
	5340,00



	27.09.2017
	ООО «СБиС ЭО»
	Акт №44170802144
	07.09.2017
	4000,00



	12.12.2017
	ГП «Костромское ПАТП №3»
	Акт №2354
	13.12.2017
	7700,00


В нарушение п. 2.6, 2.7 ст. 9  Федерального Закона от 06.12.2011 года №402-ФЗ «О бухгалтерском учете», п. 7,8  Приказа Минфина России от 01.12.2010  N 157н к бухгалтерскому учету принимались первичные учетные документы, в которых отсутствуют обязательные реквизиты:

- акт сдачи-приемки работ (услуг) №б/н  от 31.01.2017 на сумму 3325,00 руб.;

- акт №393 от 30.06.2017 на сумму 544,46 руб.;

- счет-фактура №502524 от 24.10.2017 на сумму 13640,00 руб.;

- акт №Б1712004764П от 31.12.2017 на сумму 1800,00 руб.

(Приложение №7 л.1-4)

В нарушение п. 11 Приказа Минфина России от 01.12.2010 N 157н  принятые к учету первичные документы подшиты к журналу операций расчетов с поставщиками и подрядчиками не в хронологическом порядке (журнал№4 за январь, февраль, март и т.д.).


Состояние дебиторской задолженности учреждения по счету 020600000 «Расчеты по выданным авансам» на отчетные даты характеризовалось следующими данными:

	
	Руб.

	Период
	Дебиторская задолженность сч 206.00

	
	Всего
	Источник образования 
	в т.ч. просроченная
	Источник образования

	
	
	субсидии из областного бюджета
	Приносящая доход деятельность
	
	субсидии из областного бюджета
	Приносящая доход деятельность

	на 01.01.2017 г.
	65267,90
	0,00
	65267,90
	0,00
	0,00
	0,00

	на 01.01.2018 г.
	661,32
	0,00
	661,32
	0,00
	0,00
	0,00


По состоянию на 01.01.2018 г. дебиторская задолженность за счет средств от приносящей доход деятельности уменьшилась на сумму 64606,58 рублей.

Состояние кредиторской задолженности учреждения по счету 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам» на отчетные даты характеризовалось следующими данными:

	
	Руб.

	Период
	Кредиторская задолженность сч 302.00

	
	Всего
	Источник образования 
	в т.ч. просроченная
	Источник образования

	
	
	субсидии из областного бюджета
	Приносящая доход деятельность
	
	субсидии из областного бюджета
	Приносящая доход деятельность

	на 01.01.2017г
	383578,59
	345591,77
	37986,82
	209832,00
	209832,00
	0,00

	на 01.01.2018г
	184149,96
	142110,16
	42039,80
	0,00
	0,00
	0,00


Кредиторская задолженность за счет субсидий из областного бюджета по состоянию на 01.01.2018 г. составила 142110,16 руб. по причине недостаточного финансового обеспечения областного бюджета. За период с 01.01.2017г. по 01.01.2018г. кредиторская задолженность уменьшилась на сумму 199428,63 рубля или на 52%.
4. Выборочная проверка расчетов по оплате труда. Проверка правильности начисления заработной платы работникам учреждений
Учет расчетов по заработной плате осуществлялся в Журнале операций расчетов по оплате труда №6 и в своде начислений, удержаний и выплат.

Требования к расчетам по заработной плате установлены:

- Трудовым кодексом Российской Федерации (далее – Трудовой кодекс РФ);

- Законом Костромской области от 24.04.2008 №302-4-ЗКО «Об установлении основ отраслевых систем оплаты труда работников государственных учреждений Костромской области» (далее – Закон Костромской области от 24.04.2008 №302-4-ЗКО);

- Положением об оплате труда работников государственных образовательных организаций Костромской области, утвержденным постановлением администрации Костромской области от 20.10.2008 №375-а.
Проверкой установлено.

 Оплата труда работников Учреждения регулируется Положением об оплате труда работников ОГБУДПО «Костромской областной учебно-методический центр» (далее – Положение об оплате труда работников Учреждения), Положениями о премировании работников и о порядке предоставления материальной помощи работникам, штатными расписаниями и приказами руководителя. Положение об оплате труда работников Учреждения разработано на основании Трудового кодекса Российской Федерации и Положения об оплате труда работников государственных образовательных организаций Костромской области, утвержденным постановлением администрации Костромской области от 20.10.2008 №375-а.
За 2017 год расходы на выплату заработной платы составили 6866,9 тыс. рублей, из них  от приносящей  доход деятельности 312,9 тыс. рублей.

Средняя заработная плата работников Учреждения по категориям персонала представлена в таблице:

	Категория персонала
	Среднемесячная заработная плата, тыс. руб.

	Руководитель
	52,7

	Заместитель руководителя
	41,2

	Главный бухгалтер
	42,4

	Основной персонал
	20,9

	Прочий персонал (включая хозотдел и бухгалтерскую службу)
	14,2


В нарушение приложения №1 к Положению об оплате труда работников государственных образовательных организаций Костромской области, утвержденным постановлением администрации Костромской области от 20.10.2008 №375-а в Положении об оплате труда работников Учреждения ошибочно установлено:

	Квалификационная группа
	Коэффициент по должности, установленный Положением об оплате труда работников государственных образовательных организаций Костромской области, утвержденным постановлением администрации Костромской области от 20.10.2008 №375-а
	Коэффициент по должности, установленный Положением об оплате труда работников Учреждения 

	Общеотраслевые должности служащих третьего уровня

Заместитель главного бухгалтера
	1,03
	1,0
1,03

	Должности работников культуры, искусства и кинематографии ведущего звена
Библиотекарь
	1,18
	1,4

1,18

1,0


Начисление заработной платы по должностям заместитель главного бухгалтера и библиотекарь производилось в соответствии с коэффициентами, установленными в Положении об оплате труда работников государственных образовательных организаций Костромской области, утвержденным постановлением администрации Костромской области от 20.10.2008 №375-а.
5. Выборочная проверка учета, сохранности и использования имущества
Учет основных средств и материальных ценностей велся Учреждением в журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7.

Поступление, выбытие и внутреннее перемещение основных средств оформлялось первичными документами согласно Инструкции по бухгалтерскому учету бюджетных учреждений № 174н от 16.12.2010 года. 

Принятие к учету основных средств осуществлялось по фактической стоимости приобретения.  Приобретенные основные средства и материальные запасы оприходованы в полном объеме.

В ходе проверки проведена  инвентаризация особо ценного движимого имущества Учреждения на основании приказа директора от 28.08.2018 г. №075-о (Приложение №8).
Инвентаризационные описи прилагаются (Приложение №9) 
Излишков и недостач в результате инвентаризации не установлено.

Договоры о материальной ответственности со всеми материально-ответственными лицами имеются.

Приход материальных запасов отражался в регистрах бюджетного учета на основании первичных учетных документов (товарно-транспортных накладных, товарных чеков и т.д.).

Списание материальных запасов на нужды Учреждения производилось по средней стоимости приобретения каждой единицы по форме 0504230 «Акт о списании материальных запасов» на основании Ведомости выдачи материалов на нужды Учреждения произвольной формы, на проведение мероприятий на основании Акта списания товарно-материальных ценностей по форме, разработанной Учреждением. 

В соответствии с Положением об инвентаризации имущества и обязательств учреждения (Приложение №18 к Учетной политике Учреждения), инвентаризация имущества и обязательств проводится обязательно перед составлением годовой бухгалтерской отчетности, кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года.

Последняя в инвентаризация материальных запасов, обязательств проводилась согласно приказу директора Учреждения от 27.11.2017 года №099-о. 

По результатам инвентаризации фактическое наличие соответствовало данным бухгалтерского учета.

В ходе выборочной проверки оформления инвентарных карточек учета основных средств установлено, что в нарушение раздела «Инвентарная карточка учета нефинансовых активов» Приложения №5 к Приказу Минфина РФ от 30.03.2015 №52н в инвентарных карточках учета основных средств (ф.0504031) не заполнялись следующие реквизиты: о назначении и местонахождении объекта, организации-изготовителе, о марке, модели, заводской (или иной номер), наименование признаков, характеризующих объект, материалы, размеры и прочие сведения (приложение №10 л. 1-8).
В нарушение п.8 Приложения №2 к Приказу Минфина РФ от 01.12.2010 г.№157н первичные учетные документы «Требование-накладная №» (ф. 0504204) принимались к бухгалтерскому учету при отсутствии подписи руководителя или уполномоченных им на то лиц (приложение  №11 л.1,2).

На балансе Учреждения числилась автомашина ГАЗ 31105 «Волга», государственный номерной знак Е 119 МО.

Выборочной проверкой установлено, что списание горюче-смазочных материалов производилось по средней фактической стоимости на основании путевых листов в соответствии с нормами расхода ГСМ, согласно актов о списании материальных запасов (ф.0504230), нарушений не выявлено.

При списании ГСМ Учреждение руководствовалось нормами, разработанными самостоятельно на основе Методических рекомендаций  «Нормы расхода топливных и горюче-смазочных материалов на автомобильном транспорте», утвержденных Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 №АМ-23р.

Приказ директора по изменению норм расхода ГСМ при переходе на нормы расхода на летнее и зимнее время имеется.

Путевые листы выдавались по форме №3 «Путевой лист легкового автомобиля», утвержденной постановлением Госкомстата России от 28.11.1997 №78, оформлялись в соответствии с Приказом Министерства транспорта РФ от 18.09.2008 №152 «Об утверждении обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов». На всех путевых листах стоит штамп о прохождении предрейсового медицинского осмотра водителя.
6. Проверка исполнения законодательства Российской Федерации                                       в сфере закупок


В своей деятельности Учреждение руководствуется Федеральным законом от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон от 05.04.2013 №44-ФЗ) и Федеральным законом от 18.07.2011 №223«О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее - Федеральный закон от 18.07.2011 №223).

В ходе проверки установлено следующее.

1.
При выборочной проверке договоров (равнозначно - контрактов) установлено, что в нарушение части 2 статьи 34 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ не во всех договорах указано, что цена договора является твердой и определяется на весь срок исполнения договора.
2.
Учреждение для обеспечения своих нужд в 2017 заключало исключительно договоры в соответствии с п.4 и п.5 ч. 1 ст. 93 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ.
Заключительная часть
1.
 В нарушение п. 6 ст. 10 Федерального закона от 06.12.2011 №402-ФЗ, п. 11 Приложения №2 к Приказу Минфина РФ от 01.12.2010 №157н:

-за первое полугодие 2017 года регистры бухгалтерского учета не формировались на бумажном носителе.
- на обложках дел сброшюрованных учетных документов за 2017 год не указывалось: порядковый номер папки (дела), количество листов в папке (деле).

2. 
В нарушение п. 17 Постановления Правительства РФ от 06.06.2008 №359 в установленные сроки проведения инвентаризации наличных денежных средств в кассе Учреждения инвентаризация бланков строгой отчетности не осуществлялась (документов об образовании установленной формы и бланков трудовых книжек и вкладышей к ним).
3. 
В нарушение  Приложения №2 к Приказу  Минфина РФ от 30.03.2015 №52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению»  в авансовых отчетах не указаны назначение аванса, должность и структурное подразделение подотчетного лица, номер подтверждающего документа, дата утверждения авансового отчета директором учреждения.
4.
В нарушение п. 11 Приказа Минфина России от 01.12.2010 N 157н  "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" не все первичные учетные документы приняты к бухгалтерскому учету своевременно.

5.
В нарушение п. 2.6, 2.7 ст. 9  Федерального Закона от 06.12.2011 года №402-ФЗ «О бухгалтерском учете», п. 7,8  Приказа Минфина России от 01.12.2010  N 157н к бухгалтерскому учету принимались первичные учетные документы, в которых отсутствуют обязательные реквизиты.
6.
В нарушение п. 11 Приказа Минфина России от 01.12.2010 N 157н  принятые к учету первичные документы подшиты к журналу операций расчетов с поставщиками и подрядчиками не в хронологическом порядке.

7.
В нарушение раздела «Инвентарная карточка учета нефинансовых активов» Приложения №5 к Приказу Минфина РФ от 30.03.2015 №52н в инвентарных карточках учета основных средств (ф.0504031) не заполнялись следующие реквизиты: о назначении и местонахождении объекта, организации-изготовителе, о марке, модели, заводской (или иной номер), наименование признаков, характеризующих объект, материалы, размеры и прочие сведения.
8.
В нарушение п.8 Приложения №2 к Приказу Минфина РФ от 01.12.2010 г.№157н первичные учетные документы «Требование-накладная №» (ф. 0504204) принимались к бухгалтерскому учету при отсутствии подписи руководителя или уполномоченных им на то лиц.

9.
При выборочной проверке договоров (равнозначно - контрактов) установлено, что в нарушение части 2 статьи 34 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ не во всех договорах указано, что цена договора является твердой и определяется на весь срок исполнения договора.

По итогам проверки рекомендовано:
1.
Установить лиц, виновных в нарушениях, выявленных в ходе плановой проверки целевого и эффективного использования средств областного бюджета и от иной приносящей доход деятельности и доложить в департамент культуры Костромской области о принятых мерах – срок до 25.09.2018 г.;
2.
Регистры бухгалтерского учета формировать на бумажном носителе – постоянно;

3.
На обложках дел сброшюрованных учетных документов год указывать: наименование главного распорядителя средств бюджета; название и порядковый номер папки (дела), количество листов в папке (деле) – постоянно;
4. При проведении инвентаризации наличных денежных средств в кассе Учреждения проводить и инвентаризацию всех имеющихся бланков строгой отчетности – постоянно; 
5.
Контролировать правильность оформления авансового отчета - постоянно;
6. Контролировать своевременное принятие к бухгалтерскому учету всех первичных учетных документов – постоянно; 
7.
При принятии к бухгалтерскому учету первичные учетные документы контролировать наличие в них всех обязательных реквизитов – постоянно; 

8. Принятые к учету первичные документы подшивать к журналу операций расчетов с поставщиками и подрядчиками в хронологическом порядке – постоянно; 

9. 
Контролировать заполнение инвентарных карточек учета основных средств – постоянно; 

10.
 Не допускать принятия к бухгалтерскому учету первичных учетных документов «Требование-накладная №» (ф. 0504204) при отсутствии подписи руководителя или уполномоченных им на то лиц – постоянно; 
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